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1. steadyPRINT auf lhrem Computer.
Den steadyPRINT Agent finden Sie in der Taskleiste Ihres Windows-PCs (s. unten).
Mit einem einfachen Klick 6ffnen Sie den ,integrierten“ Agent, eine kurze Ubersicht lhrer aktuell verbundenen Drucker.

Mit einem Doppelklick 6ffnen Sie das Agent-Hauptfenster, in dem Sie |hre Druckerverbindungen verwalten und weitere
Funktionen von steadyPRINT nutzen kdnnen.

Hinweis: Sollten Sie lhre verbundenen Drucker vermissen, kébnnen Sie
liber einen Rechtsklick auf dieses Symbol auch den Befehl ,Drucker
neu verbinden“ auswéhlen.
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Der integrierte Agent zeigt die
Manage batch p...J| PDF signieren

derzeit verbundenen Drucker. Mit
einem Klick auf einen der Drucker
werden weitere Informationen
sichtbar.

Das Hauptfenster des steadyPRINT Agent bietet neben der Ansicht der Drucker
noch weitere Funktionen. Informationen dazu finden Sie unter Punkt 2.
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2. Funktionen im Hauptfenster.

Nach dem Offnen erscheint das Hauptfenster lhres steadyPRINT Agents. Auf der linken Seite sehen Sie die lhnen aktuell
zugewiesenen Drucker. Mit einem Klick auf einen der Drucker kdnnen Sie diesen Drucker als Standarddrucker festlegen
oder die Zuweisung trennen.

Uber die Kacheln auf der rechten Seite gelangen Sie zu verschiedenen Funktionen. Sollten an dieser Stelle bestimmte
Funktionen nicht angezeigt werden, kénnen Sie tber den runden Plus-Button (unten rechts) weitere Kacheln hinzufligen.

Q Drucker verbinden: Flgen Sie einen Drucker hinzu. Naheres dazu unter
Punkt 3.

e Druckjobs: Lassen Sie sich lhre vergangenen Druckauftrage anzeigen und
drucken Sie diese bei Bedarf erneut aus.

PDF Merge: Fihren Sie mehrere Dokumente zu einem zusammen.
User Manual: Rufen Sie das steadyPRINT Benutzerhandbuch direkt auf.

Drucker neu verbinden: Aktualisieren Sie bei Problemen mit einem Klick
all Ihre Druckerzuweisungen.

Hilfe: Schnelle Hilfe bei Problemen.
Druckerverzeichnis: Offnen Sie das Windows-Druckerverzeichnis.
Print Templates: Hinterlegen Sie individuelle Druckeinstellungen.

Private Workflow: Legen Sie eigene Workflows direkt aus dem steady-
PRINT Agent an, die nur Thnen zuganglich sind.

Shared Workflows: Geben Sie diese Workflows fir andere Benutzer bzw.
Abteilungen frei.

Stapeldrucker verwalten: Verwalten Sie |hre Stapeldrucker. Legen Sie
beispielsweise einen eigenen Stapel fir Rechnungen an, in dem Sie alle
Dokumente sammeln, um sie zu einem spateren Zeitpunkt zusammen aus-
Manage batch p...] PDF signieren zudrucken.

Hinweis: Ihr Administrator kann aus Sicherheits- Gruppenstapel: Wandeln Sie lhren individuell erstellten Stapel in einen
griinden das Hinzufiigen oder Léschen bestimmter Gruppenstapel um und geben Sie ihn einer unbegrenzten Anzahl von Be-
Drucker sowie das Hinzufiigen weiterer Funktionen nutzern frei.

ausblenden/deaktivieren. (@ Digitale Signatur: Sie kénnen Ihre PDF-Dokumente einfach digital unter-

. . schreiben und signieren.
3. Drucker hinzufiigen. g

Uber die ,Drucker verbinden“-Kachel (A) im Hauptfenster
gelangen Sie zu einer neuen Ansicht (s. rechts).

! GEMENT OF PRINTER CONMNECTIONS
Die Baumansicht zeigt |hnen alle vom Administrator EManagementofprinterconnecﬁons
zur Verfigung gestellten Drucker. Suchen Sie sich den Adding, editing, and removing printers
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4. steadyPRINT vPrinter.

Q“-’,’ steadyPRINT

Einfach drucken.
Wann, wo und wie Sie wollen.

Hinweis: Mdglicherweise stehen lhnen die auf dieser Seite beschriebenen Funktionen nicht zur Verfligung, da es sich beim treiberlosen
Drucken mit dem steadyPRINT vPrinter um ein Zusatzmodul handelt, welches nicht im normalen Funktionsumpfang von steadyPRINT

enthalten ist.

Wenn Sie mit dem steadyPRINT vPrinter arbeiten, wahlen Sie in allen
Programmen immer denselben Drucker aus: steadyPRINT vPrinter.

Danach o6ffnet sich ein Zusatzfenster, in dem Ihnen verschiedenste Funktionen
zur Verflgung stehen. Je nach Lizenzierung besteht die Mdglchkeit, dass Sie
keinen Zugriff auf manche Funktionalitdten haben oder diese fir Sie nicht

sichtbar sind.
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Document: Untitled - Notepad
Pages: 1
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Printer Properties

mNetzwerkdrucker: Drucken Sie di-
rekt auf einen bereitgestellten Netz-
werkdrucker.

o PDF-Drucker: Erstellen Sie aus |h-
rem Dokument eine PDF-Datei, die
Sie wahlweise abspeichern oder di-
rekt als E-Mail-Anhang versenden
kénnen. Alternativ kdnnen Sie meh-
rere PDF-Dokumente zusammenfih-
ren.

o Stapeldrucker: Drucken Sie zu-
nachst in einen Stapel (der Druck-
auftrag wird zwischengespeichert
und nicht ausgedruckt). Sie kénnen
jederzeit alle im Stapel gesammelten
Auftrage ausdrucken. Alle Auftrage,
die Sie in den SecurePrint-Stapel
drucken, kénnen Sie spater Uber eine
App auf Ihrem Smartphone direkt am
gewlinschten Drucker starten.

0 Workflow: Starten Sie einen Workflow, bei dem mehrere Aktionen abgearbeitet werden.

(® Lokale Drucker: Drucken Sie direkt auf einen bereitgestellten lokalen Drucker.

@ Einstellungen: Uber diesen Button gelangen Sie zu den Einstellungen des ausgewahlten Druckers.

Print Templates: Uber diesen Button kénnen Sie die Print Template-Verwaltung 6ffnen, um Templates zu erstellen oder

zu bearbeiten.

0 Stapeldrucker: Hier kdnnen Sie neue Stapeldrucker anlegen, Ihre Stapeldrucker verwalten, in Gruppenstapel umwan-

deln und anderen Benutzern freigeben.

0 Druckauftrage: Lassen Sie sich lhre zuletzt gedruckten Dokumente anzeigen und drucken Sie diese bei Bedarf noch
einmal. Oder lassen Sie sich alle ungedruckten Dokumenten in einem Stapel anzeigen und drucken Sie diese aus.
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5. Anlegen von Print Templates fiir Benutzer.

Hinweis: Ihr Administrator muss die Funktion ,Private Print Template” vor dem Anlegen freischalten.

Klicken Sie auf die Kachel Print Templates und wahlen Sie den gewlinschten Drucker aus. Oder wahlen Sie durch einen
Rechtsklick auf einen Drucker die ,Print Templates aus. Danach 6ffnet sich ein Fenster ,Open Print Templates®.

5.1 5.3
L] Add new private template - B & Management of print templates -0
"nLg - =1 Management of print templates
|;9| Add new prlvate template “| Create, edit or delete print templates
3 UT_PRINT02_2012 ) Deutschland ) Simmern ) 1.0G } Triumph-Adler_2506ci KX
Name [invoice print |
Name « | Active | Description
Desciption | Monochrome, Stationery | 4 {5 > UTPRINT02 2012 ) Deutschiand  Simmern » .06 3 Triumph-Adier 2506ci KX
Type B3 Invoice Print B Morochrome, Stationery
@ Protocol Print B Monochrome, Duplex, Stapling
3 ReportPrint B Color, hig resolution
Add Edit Enable Dere [ Giose 1]

Open driver settings Save Cancel

Das Template wurde angelegt und kann jetzt beim
Klicken Sie Hinzuflgen und vergeben Sie einen Namen Drucken verwendet werden.
und eine Beschreibung fur das zu erstellende Template
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Uber den VPD Printer Driver kann das Private Print
Template nun beim Drucken verwendet oder aber

.. entsprechend im Drop-Down Meni geandert werden.
Offnen Sie die Treibereinstellungen und stellen Sie P P g

die gewlnschten Features im nativen Treiber ein.
Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben,
klicken Sie OK. Die Einstellungen aus dem nativen
Treiber werden GUbernommen.

Klicken Sie auf Speichern und das neue Template
erscheint.




Blitzanleitung

fur

User

6. Konfiguration von Private Workflows.

@

Workflow - oER

Q s«

initiate workflon

3¢ Logic "

Logical Actions control the workflow.

Conditional execution of actions
Control the flow of the workflow on the basis of
conditions

Bcc:

Subject:“Monthly report”
Message: ™

Selection
Provide the user with choices from which to
choose.

Save to batch
Stores the document in the default bstch

Display message box
Displays a message box while the workfiow is

Watermark
adkding watermart: “Copy”

E-mail delivery

1 suppon@izcom

«

Conditional execution of actions ]

Control the low of the workfiow on the basis of conditions,

Page selection
4
the following indented actions

Crawis the document for a given search text.

Stop workflow
Ends the current workfiow:

N
E Tt search

Page selection
Tne following pages have been selected: 2

B
B

e |

Sub-Workflow
L] A copy of the input document is processed in ts

own right and does not afect the actual workl..

Adjustment &

Eie ]

Modifying Actions change the document,

Permissions
Protect the opening or the settings of the
ocument with 3 passwors.

<

Page selection
The folowing pages have been selected: 5073

Print
o printer “Lemark T642"

Watermark
Give the document a watermark by entering &
free text.

Background image.
‘Add a background image to the pages of the

| Settings 28

= e

Klicken Sie auf die Kachel Private Workflow und erstellen
Sie lhren individuellen Workflow, indem Sie die Aktionen
von der linken Seite auf die rechte Seite ziehen.

6.1 Logik
N3 Logic

Actions to control the workflow process.

-,

Conditional execution of actions
11| Control the flow of the workflow on the basis of
conditions,

Selection
Provide the user with choices from which to
choose one,

Page selection
Select the pages that should be affected by the
following indented actions.

&

Stop workflow
Terminates the current workflow,

Display message box
Displays a message box while the workflow is
running.

Text search
Browses the document for a search term.

Sub-Workflow

A copy of the incoming document is
independently processed and does not affect the
actual workflow,

6.2 Anpassung

Adjustment

Actions to modify the document.

Permissions
Protect the opening or the settings of the
document with a password.

Watermark
Provide the document with a watermark by
entering a free text.

Steuern Sie den Ablauf
des Workflows anhand von
Bedingungen.

Geben Sie dem Benutzer
Auswahlméglichkeiten vor.

Lassen Sie sich ein
Nachrichtenfenster anzeigen.

Wahlen Sie Seiten aus, die
durch folgende  Aktionen
beeinflusst werden.

Beenden Sie den aktuellen
Workflow.

Durchsuchen Sie das
Dokument nach einem
Suchbegriff

Eine Kopie des
Eingangsdokuments wird

eigenstandig verarbeitet.

Schiitzen Sie das Offnen oder
Einstellungen des Dokuments
durch ein Passwort.

Versehen Sie das Dokument mit
einem Wassserzeichen.

Fore- or background image
Add a fore- or background image to the pages
of the document.

Merge documents
Merging individual pages into one document,

Archive document format
Convert to archive document format

6.3 Output
¢» Output

Sending Actions send the document.

Save to file system
Save the document to the file system.

E-mail delivery
Send the document attached to an e-mail.

SecurePrint
Sends the document to the Secure printer

Save to batch
Saves the document to the batch

Store in cloud
(1| Allow the user to have the document stored in

the cloud.

6.4 Drucken

Printing

Print the document on a printer.

vPrinter
Opens the vPrinter for further actions,

Note: To use the vPrinter, the vPrinter actions
must be provided. By default, they are enabled.

vName
Print the document to an assigned and locally
available vName printer.

Virtual printing
Print the document without assignment and
without local printer availability with template.

User-defined printer
The user can freely choose the printer,

Default printer
Use default printer.

6.5 Templates

;= Templates

e A lot of predefined actions.

Workflow reference (select)
Reference an existing workflow.

Workflows

Fail-safe printing
Select a target printer and a backup printer.

‘ Selection |

Print or send by e-mail
Print or send mail if textsearch was successful.

‘ Selection ‘

6.6 Specials

T Special

Special actions for very individual use cases.

Replace fonts
Replace all fonts in the document.

Flugen Sie ein Vorder- oder
Hintergrundbild hinzu.

Flhren Sie einzelne Seiten zu
einem Dokument zusammen.

Konvertieren Sie das Dokument
zum Archivdokumentenformat.

Legen Sie das Dokument in lhr
Dateisystem ab.

Versenden Sie das Dokument als
E-Mail-Anhang.

Senden Sie das Dokument an
den SecurePrinter.

Legen Sie das Dokument in den
Standard-Stapel ab.

Speichern Sie das Dokument in
der Cloud ab.

Drucken Sie das Dokument mit
dem vPrinter aus.

Drucken Sie das Dokument mit
einem vName Printer aus.

Drucken Sie das Dokument mit
einem virtuellen Drucker aus.

Drucken Sie das Dokument mit
einem frei wahlbaren Drucker
aus.

Drucken Sie das Dokument mit
dem Standarddrucker aus.

Beziehen Sie sich auf einen
bereits existierenden Workflow.

Wahlen Sie einen Ziel- und einen
Backup-Drucker.

Drucken oder versenden Sie das
Dokument als E-Mail.

Ersetzen Sie alle Schriften im
Dokument.



